
GHO FiA Schulportal Merkblatt schulische E-Mail vorname.nachname@schule.berlin.de

Zu jeder schulischen E-Mail vorname.nachname@schule.berlin.de 
gehört ein Account Lxxxxxx@edu-schule.berlin. 

Nur mit diesem Account können Sie sich bei Ihrem schulischen E-Mail-
Postfach im Internet anmelden.

1. Öffnen Sie im Browser (Chrome, Firefox, Edge, Safari usw.) die
Adresse https://schulportal.berlin.de 

2. Klicken Sie oben rechts auf den Pfeil "Anmelden".

3. Klicken Sie im neuen Fenster 
auf "Als Schulpersonal anmelden".

4. Geben Sie Ihren Account Lxxxxxx@edu-schule.berlin 
sowie das dazu passende Passwort ein.

5. Anschließend landen Sie wieder auf der Willkommensseite.
Ganz oben wird angezeigt, dass Sie angemeldet sind.

6. Öffnen Sie das Menü (Burger-Symbol)

7. Unterhalb von "Werkzeuge" finden Sie 
den Link zum E-Mail-Postfach.

Die Bildschirmfotos sind vom SmartPhone, am PC können die Seiten etwas anders dargestellt 
werden.

Hinweis: Werden die Seiten z.B. nach einem Update (zuletzt am 2.12.2021) nicht mehr korrekt 
angezeigt, kann ein Bereinigen des Browser-Cache helfen.
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